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Akce: Datum:

Počet hostů: Rozpočet:

6–8 týdnů předem

Stanovit rozpočet

Ujasnit počet hostů, formát a místo

Se seznamem hostů zjistit dietní omezení

Oslovit dodavatele / vybrat na e-shopu

S výběrem jídel zkontrolovat alergeny

4–6 týdnů předem

Udělat objednávku

Domluvit logistiku

U svateb: sladit harmonogram

Potvrdit finální menu

10–12 dní předem

Finální počet hostů

Zkontrolovat místo konání

Domluvit čas příjezdu

Zajistit nápoje a jednorázové nádobí

Den D

Kontaktní osoba na místě

Prostor 30–60 min předem

Obsluha ví o alergenech

Ubrousky, příbory, nádobí

Plán na likvidaci zbytků
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